iiipiniy o ' Opatow, dnia 12 stycznia 2023 r.
INAL ODOLLAO0AL I |
Zapytanie ofertowe

Przedmiotem zlecenia jest Swiadczenie uslug w zakresie obslugi prawnej na rzecz Powiatowego

Urzedu Pracy w Opatowie. Post¢powanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien — warto$¢ zamodwienia nie przekracza kwoty 130 000 zlotych.

I. ZAMAWIAJACY

Powiatowy Urzad Pracy w Opatowie
ul. Partyzantow 13

27-500 Opatoéw

tel. 15 8680 300

e-mail: kiop@praca.gov.pl
https://opatow.praca.gov.pl/

II. O UDZIELENIE ZAMOWIENIA MOGA UBIEGAC SIE ZLECENIOBIORCY, KTORZY:

I. Dysponujg minimum 1 (jedng) osobg, ktora bedzie uczestniczyta w wykonywaniu przedmiotu
zamowienia, z uprawnieniami do Wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z przepisami ustawy

z dnia 06 lipca 1982 roku o radcach prawnych lub zawodu adwokata zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 26 maja 1982 roku Prawo o adwokaturze.

2. Osoby przewidziane do realizacji zamowienia legitymujg sie co najmniej 3 letnim okresem
wykonywania zawodu radcy prawnego/ adwokata, z tym, ze do tego okresu nie jest wliczany okres
odbywania aplikacji.

3. Osoby przewidziane do realizacji zamoéwienia posiadaja co najmniej roczne dos§wiadczenie niezbedne
do realizowania przedmiotu zlecenia w zakresie obslugi zagadnien prawnych z zakresu kodeksu

cywilnego, prawa pracy, prawa administracyjnego, ustawy prawo zamowien publicznych, ustawy
o dostepie do informacji publicznej oraz o udzielonej pomocy publiczne;j.
4. Zleceniobiorca winien spefnia¢ jednoczesnie wszystkie wymienione wyzej warunki.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiotem zamdwienia jest stala obstuga prawna Powiatowego Urzedu Pracy w Opatowie.
2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia, m.in.:

I) doradztwo w sprawach biezacych, zwigzanych z dziatalno$cig Zamawiajacego:;

2) sporzadzenie opinii prawnych w zakresie stosowania prawa;

3) przygotowanie projektow aktow normatywnych,

4) opiniowanie 1 korygowanie umow, pism oraz projektéw innych dokumentow:

5) opiniowanie pod wzgledem formalnym, prawnym i redakcyjnym projektéw uchwal,
decyzji, postanowien, porozumief, pism, regulaminéw i innych aktoéw prawnych
sporzgdzonych przez pracownikow Zamawiajacego;

6) uczestnictwo w rokowaniach ktérych celem jest nawigzanie, rozwiazanie, zmiana
lub wznowienie stosunku prawnego, w tym zwlaszcza umow:



7) reprezentowanie Zamawiajgcego przed organami administracji publiczne;

1 organami innych Instytucji publicznych i prywatnych zwigzanych z dzialalnoscia
Zamawliajacego;

8) reprezentowanie Zamawiajacego przed sgdami powszechnymi, na podstawie
kazdoczesnego upowaznienia;

9) Reprezentowanie Zamawiajgcego przed SN.

3. Wymaga sig, aby ustuge wykonywat radca prawny lub adwokat. W czasie jego nieobecnosci wymaga
Sl¢ wyznaczenia jego imiennego zastepstwa.

4. W celu realizacji powyzszych obowigzkéw, Zleceniobiorca bedzie obecny w siedzibie
Zleceniodawcy w dni robocze, po 8 godzin dziennie, sze$¢ razy w miesigcu oraz $wiadczyt bedzie

ustugi w zakresie obstugi prawnej przez kontakt telefoniczny i mailowy pod wskazanymi numerami
telefonow 1 adresami mailowymi.

J. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

I. Termin realizacji: od dnia 20.01.2023 r. do dnia 30.06.2023 r. ( wz6r umowy- zalacznik nr 1).

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢:

a) sporzagdzona w  formie pisemnej i by¢ przygotowana w  jezyku  polskim,
b) opatrzona pieczatka firmowa, posiadaé date sporzadzenia,

d) zawierac adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP,

e) podpisana przez oferenta,

f)  cenapodana w ofercie musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, z doktadnos$cig do drugiego miejsca
po przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi: 0,00 PLN.

3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

4. Wszelkie zmiany w tresci oferty (poprawki, przekreslenia, itp.), musza byé parafowane

1 datowane przez osobg lub osoby podpisujace ofertg, w przeciwnym wypadku powyzsze zmiany nie
beda uwzgledniane.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

[. Ofertg¢ nalezy zlozy¢ w formie papierowej w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy
w Opatowie, ul. Partyzantéw 13, 27-500 Opatow, I pigtro sekretariat w zamknietej kopercie
z dopiskiem ,,Obsluga prawna Powiatowego Urzedu Pracy w Opatowie” do dnia 19.01.2023 r.
do godziny 10% .

2. Oferta ztozona po terminie lub na adres inny niz wskazany w pkt. 1 uwazana jest za niewazna.
3. Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

4. W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

VIL. TRYB POSTEPOWANIA

Zapytanie ofertowe.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od niniejszego zapytania, na kazdym jego
etapie, bez podania przyczyny.



VI1II. OCENA OFERT *

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:
- Cena 100%

IX. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw w formie
elektroniczne;.

X. DODATKOWE INFORMACJE

[. Dodatkowych informacji udziela Pani Maria Pilch pod numerem telefonu 15 8680 300 oraz pod
adresem e-mail: kiop@praca.gov.pl.

2. Warunkiem podpisania umowy na obstuge prawng z wybranym Zleceniobiorca bedzie podpisanie
umowy (zatgcznik nr 1).

3. Powiatowy Urzad Pracy w Opatowie zastrzega sobie mozliwo$¢ zakonczenia procedury bez wyboru
zadnej oferty.

XI. ZALACZNIKI

I.  Wzdor umowy.

XII. OBOWIAZEK INFORMACYJNY WYNIKAJACY Z ART. 13 RODO W PRZYPADKU
ZBIERANIA DANYCH

OSOBOWYCH OSOBY FIZYCZNEJ.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

I. Administratorem danych osobowych pozyskanych w toku postgpowania jest Powiatowy Urzad Pracy
w Opatowie z siedzibg ul. Partyzantow 13; 27-500 Opatdéw, numer kontaktowy: ;

2. dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym =z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

o wartosci ponizej 130 000 zlotych wylgczajacej stosowanie przepiséw Prawo zaméwiefi publicznych
na: ,,Obsluge prawng Powiatowego Urzedu Pracy w Opatowie”.

4. Odbiorcami danych osobowych pozyskanych w ramach niniejszego postepowania moga byé 0soby
lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania.
5. Dane osobowe pozyskane w ramach niniejszego postgpowania bedg przechowywane, przez
okres min. 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia,
6. Obowigzek podania przez Oferenta danych osobowych Zamawiajacemu jest warunkiem
zawarcla umowy, a takze jest niezbedny do realizacji i kontroli nalezytego wykonania UmMowy,
konsekwencjg niepodania danych bedzie niemozno$¢ zawarcia i realizacji  umowy;
7. Przetwarzane dane osobowe nie bedg wykorzystywane przez Administratora

do podejmowania zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, stosowanie
do art. 22 RODO.



8. Posiada Pani/Pan:

) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od Administratora ograniczenia

przetwarzania  danych  osobowych z  zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych  mowa
wart. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

9. Nie przyshuguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO:
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. RODO.




